
第５支部共同実施だより第２７号 

平成２４年１０月 

担当：服織中学校区 

 

＊年末調整に必要な書類等が届く時期です＊   
 空が深く澄み渡り、すっかり秋めいてきましたね。年末調整に必要な書類等が届く

時期になりました。届きましたら大切に保管しておいてくださいね。 

   

 

 

 

 
※ 介護医療保険料控除が改組され、各保険料控除の適用限度額4万円で合計12万円となります。 

詳細は、後日説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

・ 提出期日以降のものは見込み（鉛筆書き）で記入し、期日までに提出しましょう。  

・「しおり」の集合時刻から解散時刻までが手当の対象です。チェックしましょう。 
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(土) 
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 務手当 

 部活動指導 自  7:00 

至 15:00 

 

  ８ 

 

 ００ 

   ○印  
 

  

10 
7 

(日) 

特殊業 

務手当 

 練習試合 生徒引率指導 自  8:00 

至 16:00 

 

  ８ 

 

 ００ 

   ○印  
 

 
10 

24

（水） 

 

特殊業 

務手当 

修学旅行 児童引率指導 自 7:40 

至 21:00 １３ ２０ 
   

○印  
 

 
10 

25

（木） 

特殊業 

務手当 

修学旅行 児童引率指導 自  6:00 

至 21:00 １５ ００ 
   

○印  
 

 
10 

26 

（金) 

特殊業 

務手当 

修学旅行 児童引率指導 自  6:00 

至 18:30 １２ ３０ 
   

○印  
 

 

 

＊生命保険料・個人年金保険料・ 

介護医療保険料・地震保険料の控除証明書    

＊国民年金保険料の控除証明書 

＊住宅借入金等の控除関係の書類   etc… 

年末調整に必要な書類等はこちら 

5支部では、10月に宿泊のある校外活動

をする学校が多数あります。特殊勤務手当

簿の記入方法をお知らせします。 

集合から就寝まで 

起床から解散まで 

起床から就寝まで 



環境整備（用務員）の共同実施 

7月 23日 藁科幼稚園で行われました。 

廊下にビニルトタンを貼ったり遊具にペンキを塗ったりして、園児たちが快適に過

ごせるようになりました。 

暑い中の作業でしたが、用務員さんがいない幼稚園では大変ありがたいことです。 

     

 

       10月 26日に藁科中学校で行います。 

       渡廊下のペンキ塗りと、樹木選定を行う予定です。 

   

 

                                                            

静岡市は毎年静岡市立の小中学校幼稚園で定期監査を実施しています。 

平成 24年度は、駿河区と葵区の一部（5支部・8支部等）が監査該当校になりました。 

書類監査は該当校（41校 5園）全部、現地監査は 9校 1園、本監査は 2校です。 

以前は、市費の経理に係ることや備品の保管状況が主に監査の対象でしたが、最近では、 

施設の安全や情報管理などを中心に確認します。 

校内をもう一度見直し、改善に努めましょう。 

 

☆ 監査の視点：安全第一 ☆ 

・備品の管理について・・・保管場所から持ち出す場合は、備品の所在を担当者が把握できるよ

うにする。（使用後は速やかに元の保管場所へ戻す） 

・薬品等の管理について・・・施錠し、劇薬などの場合は表示する。 

              管理簿に使用状況を記載する。 

・個人情報持ち出しについて・・・貸し出し簿に記入する。本来は個人情報を持ち出さない方が

好ましい。 

・職員室の机上について・・・整理整頓されているか。個人情報が置かれた状態や、ノートパソ

コンを開いた状態で席を離れないようにする。 

 

第 1回 

第２回 

静岡市定期監査について 

 


